10 malo znamych a moc uzite¢nych
klavesovych zkratek pro Windows

Jak o mné vsSichni kolegové védi, jsem zatizeny na klavesové zkratky. Vé&fim, ze diky
nim mizeme pocita¢ ovladat rychleji a spolehlivéji, ze Setfi cenné vtefiny a jesté
cenngjSi nervy a Ze by se alespon nékteré klavesoveé zkratky mél naucit kazdy, kdo s
pocitatem pravidelné pracuje.

Nasledujici zkratky ovSem nepatfi mezi ty zcela zakladni (na ty jisté dojde fada v
nékterém z dalSich ¢lankd). Misto toho jsem pro vas vybral 10 klavesovych zkratek,
které nejsou az tak "proflaknuté". Pfesto si myslim, Ze je dobré o nich védét.

1. Win + M - minimalizovat vSechna okna

Pro zadatek zkratka, kterou urcité Cas od Casu pouzijeme vSichni. Navic se dobfe
pamatuje - M jako minimalizovat, Win jako okna. Pro obnoveni oken do puvodniho stavu
pak slouzi Win + Shift + M. Alternativhé muazete pouzit Win + D (D jako desktop), tato
zkratka ukaze plochu.

2. Win + E - Tento pocitac
NejrychlejSi zpUsob, jak otevfit polozku Tento pocita¢ (ve Vistach jiz jen Pocitac), je
podrzet klavesu Win a stisknout klavesu E. Pro€ to délat slozité, kdyz to jde jednoduse?

3. Win + X - mobilni centrum
Tahle zkratka doslova nadchne uzivatele notebooku. Microsoft ji dokonce uvadi jako
jednu z kliCovych vyhod Vist pro notebooky. To je také jeji jedina nevyhoda - pod
Windows XP jesté nefunguje. Ve Vistach ale tento snadny dvojhmat vyvola okno s
prehlednou nabidkou:
Windows mobility center umozfiuje snadné ovladani nasledujicich funkci:

*jasu monitoru (podsviceni)

*hlasitost zvuku

spfehled o stavu baterie, pfepinani napajecich a vykonnostnich profil{

*bezdratoveé sité

eexterni monitory a prezentace

*pfipojené mobilni zafizeni

spfipadné dalSi polozky od vyrobce PC
Zkratka Win + X by tedy, myslim, neméla chybét v rejstfiku zadného uzivatele Vista
notebooku.

4. Win + L - okamzité zamknuti PC

Znate to, potiebujete si odskocit od rozdélané prace a nechcete nechavat PC jen tak k
dispozici. Namisto kliknuti na Start a vybéru moznosti Zamknout pocita€ staci pouze
dvojhmat Win + L (L jako lock). Zkratka se hodi i tam, kde pocitaC pouziva vice
uzivatelu.



5. Win + ¢islo na numerické klavesnici - rychlé spusténi

Pokud pouzivate panel Quick Launch (panel Rychlé spusténi), mohla by vas potésit tato
zkratka. Stisknutim Win klavesy v kombinaci s nékterou z Ciselnych klaves (u notebooku
nastésti funguji Cisla i na Ceské klavesnici bez pfepinani) spustite program tohoto
poradi z panelu nastroju. Moc Casto tuto zkratku nevyuziji, protoze u sebe na pocitaci
mam nakonfigurovany zkratky jinak (a pamatuji si je podle pocCateCnich pismen, ne
podle Cisel), ale na cizim pocitaci se to obas muze hodit.

6. Win + R - "Pfikazovy radek"

Uvozovky jsou na misté, po stisknuti Win + R se totiZ neobjevi pfimo pfikazovy fadek,
ale pouze okno Spustit (Run). Opét je to zkratka, kterou pouzijete nejen u sebe na
pocitaci, ale také na cizim pocitaCi. Typicka je tfeba sekvence Win + R, notepad, Enter
nebo Win + R, msconfig, Enter.

A jesté vam dluzim ten prikazovy fadek: Win + R, cmd, Enter.

7. Shift + kliknuti pravym tlacitkem

Jedna z obskurnich zkratek, které nejspiSe pfiliS Casto nevyuZijete. Co si budeme
namlouvat, vétSina lidi ji asi za Zivot vyuZije jednou, pokud vibec. Mozna ale pravé vam
uspofi hodné Casu. Pokud ve Windows Vista podrzite klavesu Shift a kliknete pravym
tlaCitkem mysi na libovolny soubor, v kontextové nabidce se zobrazi polozka, ktera zde
obvykle nesidli: Copy as Path (Zkopiruj jako cestu). Schvalné si to vyzkousejte na plose
(Win + M). Ve schrance pak budete mit text obsahujici plnou cestu k danému souboru.

8. Shift + F10 - kontextové menu

pravym tlacitkem mySi. Pokud ale z jakychkoli divodl nechcete sahat po hlodavci,
muze se vam zkratka hodit. Umozni vam napfiklad rychle vytvofit novou slozku. V
anglickych Windows Vista pomoci kombinace Shift + F10, w, f, tedy postupnym stiskem
podtrzenych pismenek u polozek New a Folder.

Kontextové menu ma také na mnoha klavesnicich svoji vlastni, ¢asto opomijenou
klavesu. Nachazi se obvykle vpravo od mezerniku, mezi Ctrl a Alt, a byva oznacena
ikonou znazoriujici mysiSipku a jednoduché menu.

9. F2 - pfejmenovat

Mate-li vybrany soubor, mizZete jej pomoci stisku F2 snadno a rychle pfejmenovat.
Zkratka se hodi také v pfipadé, Ze chcete rychle zkopirovat nazev daného souboru: F2,
CtrlI+C, Esc.

10. Alt + PrintScreen - screenshot aktualniho okna

Nemohl jsem uvéfit, kolik lidi tento figl nezna. Chcete-li udélat snimek obrazovky,
stisknéte PrintScreen a v tu rdnu mate ve schrance aktuaini screenshot. Pokud se vam
nechce jej ofezavat, tak pouzijte zkratku Alt + PrintScreen a ziskate pouze aktualni
okno. Samoziejmé, je mnoho vyhodnéjSich a pokrocilejSich zplsobu, jak vyhotovit
screenshot, ale tenhle funguje spolehlivé a bez pfiprav.

Tak to je pro dnesSek vSe. Béhem pfistich tydntd bychom se zde méli setkat s dalSimi a
dalSimi klavesovymi zkratkami. Rad se od vas pfiu¢im nové a uziteCné hmaty. Tak



zatim, Ctrl+S, Alt + F4.

Bonus:
Dvé zkratky, o které vas nesmim pfipravit. Jedna vzesla z diskuze:

11. Win + Break - systémové informace
Zkratka se hodi pro rychlé vyvolani okna se systémovymi informacemi. Pokud se sem
tam starate nejen o svuj pocitac, pfijde vam tato zkratka opravdu vhod.

12. Levy Alt + levy Shift + PrintScreen - Vysoky kontrast

PrestoZze na nékterych konfiguracich déla tato nova (Windows Vista) zkratka problémy,
na pfimém sluniCku ji ocenite. Pfepne totiz systém do rezimu vysokého kontrastu.
Stejnou klavesovou zkratkou se prepnete i zpét. Bohuzel to neni zcela bezproblémové a
obCas jesté Cast systému "uvizne" v pavodnim nastaveni. TakZe to berte spiSe jako
zajimavost.

Alt + tazeni mysi - zastupce
Ctrl + tazeni mysi - kopie



